
 

Entdecke bei Ulrich Etiketten, wie DU den Unterschied machen kannst und bewirb Dich bei uns!  
Übermittle Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen gleich per E-Mail an: jutta.zurek@ulrich.at  
oder auf unserer Homepage: www.ulrich-etiketten.at 

Ulrich Etiketten, ein familiengeführtes Unternehmen in der fünften Generation, ist ein führendes Unternehmen der 

europäischen Etiketten- und Verpackungsindustrie. 

Für unser neu errichtetes, 10.000m² großes, modernes Werk in Höbersdorf - verkehrsgünstig zwischen Stockerau 

& Hollabrunn gelegen (S3 und S-Bahnlinie 3) - suchen wir tatkräftige Unterstützung, bevorzugt aus der Umgebung. 

Wir produzieren die Etiketten und Verpackungen von morgen auf modernsten Anlagen und legen dabei großen 

Wert auf ökologische Kreisläufe und die Nachhaltigkeit unserer Produkte. Was uns von anderen Unternehmen 

unterscheidet, ist unsere familiäre, offene Unternehmenskultur, die Zusammenarbeit und gegenseitigen Respekt 

fördert. Die Zufriedenheit unserer Mitarbeiter liegt uns am Herzen und wir bieten eine attraktive Vergütung, sichere 

Arbeitsplätze sowie flexible Arbeitszeiten an. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir …  

Mitarbeiter/in Empfangsbüro (VZ/TZ; m/w/d) 
 

Deine Aufgaben: 

• Teil des Empfangsbüro-Teams 

• Registrierung und Begrüßung von Besucher/innen 

• Verwaltung der Telefonzentrale, Postversand & 
Übernahme von Kleinpaketen 

• Unterstützen des Teams Sachbearbeitung und 
Arbeitsvorbereitung  

• Ausdrucken und Archivieren von Arbeitsunterlagen 

• Verwaltung von Büromaterialien sowie 
unterstützende Bürotätigkeiten wie Lieferscheine 
und Rechnungen 

 
Deine Qualifikationen  

• Erste Büroerfahrungen von Vorteil 

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in 
Wort und Schrift 

• Teamgeist und Organisationstalent 

• Strukturierte, genaue und zuverlässige 
Arbeitsweise  

• Höfliches Auftreten sowie gute Umgangsformen 
 

  

 

Das bieten wir Dir 

• Wir bieten motivierten Talenten die Gelegenheit, in 
einem innovativen Umfeld zu arbeiten, sich 
weiterzuentwickeln und an der Spitze der 
Drucktechnologie mitzuwirken 

• Einstieg auch ohne Erfahrung möglich. Möglichkeit 
zur berufsbegleitenden Ausbildung 

• Attraktive Vergütung und einen sicheren 
Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten 
Unternehmen 

• Flexible Arbeitszeiten möglich, insb. bei 
Wiedereinsteiger/innen oder Student/innen 

• 75% Kostenübernahme des Klimatickets 

• 1 Jahr kostenloses Laden für Elektroautos 

• Mahlzeitenzuschuss 

• Firmeneigener Parkplatz, per Zug leicht erreichbar 

• Die Einstufung der Position liegt bei einem 
Monatsgehalt ab € 2.300,00 brutto 

• Abhängig von Qualifikation und Erfahrung wird 
eine marktkonforme Überzahlung geboten 
 

 

Unser neues, top-modernes Büro- und 
vollklimatisiertes Produktionsgebäude mit  
viel Licht und schöner Gartenanlage  
in Höbersdorf 

 

mailto:office@ulrich.
https://www.ulrich-etiketten.at/

